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Sukladno članku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016,114/22), Hrvatski zavod 

za zapošljavanje nije obvezan provesti postupak javne nabave robe i usluga za predmet 

nabave čija je procijenjena vrijednost manja od 26.540,00 eura (tzv. jednostavna nabava), a 

koja se provodi sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave HZZ-a, 

KLASA: 023-01/22-01/09, URBROJ: 344-203/3-22-1 od 1.1.2023. godine 

 

1. Podaci o naručitelju 

 

o Naziv: Hrvatski zavod za zapošljavanje, Područni ured Dubrovnik 

o Adresa: Vladimira Nazora 5, Dubrovnik 

o Telefonski broj: 020/433 700 

o Internetska adresa: http://www.hzz.hr 

o OIB: 91547293790 

o E-pošta: hzz.dubrovnik@hzz.hr  

 

2. Podaci o osobi zaduženoj za komunikaciju s ponuditeljem 

o Ime i prezime: Lucijana Đurković i Ivana Hajvaz 

o Odjel za pravne, kadrovske i tehničke poslove 

o telefon: 020/433 708, 020/433 700 

o Adresa el. pošte: lucijana.durkovic@hzz.hr  

 

2.1. Popis gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa:  

Temeljem članka 80. ZJN (NN 120/2016, 114/2022) postoje gospodarski subjekti s kojima Hrvatski 

zavod za zapošljavanje ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja, člana 

zajednice gospodarskih subjekata ili podugovaratelja odabranom ponuditelju).  

 

Naručitelj, Hrvatski zavod za zapošljavanje, ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi s sljedećim 

gospodarskim subjektima:  

- DANTE GRUPA d.o.o. Ičići (Grad Opatija), Poljane 170c, OIB: 20020800279;  

- MADES d.o.o., Maksimilijana Vrhovca 9/2, Karlovac, OIB:18990611657;  

- DRUGA SMJENA, obrt za promidžbu i multimedijalne usluge, vl Matej Brnardić , Ivana Meštrovića 

12, Karlovac, OIB:14945106753;  

- Odvjetnica Sunčica Lončar, Ladislava Šabana 4, Sesvete Zagreb, OIB: 32964628717. 

 

 

2.2. Naručitelj i gospodarski subjekti komuniciraju i razmjenjuju podatke elektroničkim sredstvima 

komunikacije i običnom poštom. Komunikacija, razmjena i pohrana informacija obavlja se na način 

da se očuva integritet podataka i tajnost ponuda, zahtjeva za sudjelovanje, planova i projekata.  

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između naručitelja i gospodarskih subjekata 

obavljati će se elektroničkom i običnom poštom. 

  

3. Predmet nabave, CPV i procijenjena vrijednost nabave  

 

Nabava ugradnje vrata i prozora od plastičnih masa  

CPV:  45421130 - Ugradnja vrata i prozora 

Procijenjena vrijednost nabave je  9.000,00 € bez PDV-a.  
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4. Opis predmeta nabave  

 

Nabava prozora od plastičnih masa u 2026. godini, a sukladno tehničkoj specifikaciji.   

  

Predmet nabave obuhvaća:  

1. Demontažu postojećih starih prozora te adekvatno zbrinjavanje istih sukladno pravilima 

struke i pozitivnim propisima uz predočavanje potvrde o odlaganju.  

2. Isporuku i ugradnju (instalacija, montaža) novih prozora od plastičnih masa do pune 

funkcionalnosti, sukladno opisu, vrstama i količinama određenim u troškovniku (Prilog I.)  

  

Isporučena roba mora biti originalna, nova i nekorištena te udovoljavati svim standardima prema 

propisima u Republici Hrvatskoj. Sva vrata i prozori od plastičnih masa predviđena za isporuku i 

ugradnju moraju biti sukladni novim propisima Europske unije.     

  

Ponuditelji su obvezni ponuditi predmet nabave sukladan tehničkim specifikacijama, odnosno 

podacima navedenim u Troškovniku.   

  

Detaljan opis predmeta nabave dan je u Prilogu I, koji sadrži tehničku specifikaciju predmeta nabave.   

  

Ako ponuditelj dostavi ponudu koja ne odgovara u cijelosti potrebama Naručitelja određenima u 

opisu predmeta nabave, tehničkim specifikacijama i troškovniku, odnosno ukoliko ponudi robu 

odnosno usluge koje očito ne zadovoljavaju potrebe Naručitelja u odnosu na traženi predmet 

nabave, kao i ako ponudom ne bude obuhvaćeno sve što je traženo unutar troškovnika, ponuda će 

biti odbijena.    

 

5. Mjesto izvođenja radova  

 

Demontaža starih prozora i isporuka i ugradnja novih prozora od plastičnih masa izvršit će se u 

poslovnim prostorijama naručitelja na adresi Hrvatski zavod za zapošljavanje, Područni ured 

Dubrovnik, Vladimira Nazora 5, Dubrovnik.  

Rok za isporuku i izvršenje predmetnih radova je 60 dana od narudžbe.  

Naručitelj gospodarskim subjektima ostavlja mogućnost uvida i upoznavanja s lokacijom izvođenja 

radova te ostavlja na dispoziciju gospodarskim subjektima hoće li istu koristiti ili ne. Gospodarski 

subjekti sami snose troškove obilaska lokacije. Ponuditelji koji smatraju da nema potrebe za 

obilaskom mjesta izvođenja radova, suglasni su da su upoznati sa svim činjenicama vezanim za 

formiranje cijene predmeta nabave. U skladu s navedenim, cijene iskazane u ponudi ponuditelja, 

bez obzira da li je obišao mjesto izvođenja radova ili nije, smatraju se konačnim i ponuditelji nemaju 

pravo tražiti podmirenje nikakvih dodatnih troškova. 

Upoznavanje s lokacijom može se realizirati svakog radnog dana od 08:00 do 14:00 sati, uz 

prethodni dogovor s osobama zaduženim za kontakt u ovom predmetu nabave iz točke 2. ovog 

poziva. 
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6. Uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata 

 

Ponuditelj treba biti upisan u odgovarajući registar. Ponuditelj u trenutku slanja poziva za 

dostavom ponuda treba biti upisan u odgovarajućem registru te imati status „AKTIVAN“ čime 

dokazuje postojanje ili će Ponuditelj sam dostaviti dokaz o istom.  

  

7. Jamstveni rok  

 

Ponuditelj se obvezuje dati jamstvo na izvedene  radove i isporučenu robu u trajanju od najmanje 

24 mjeseca od dana isporuke.  

 

8. Sadržaj i način izrade ponude  

 

Ponuditelj se u postupku jednostavne nabave mora pri izradi ponude pridržavati zahtjeva i uvjeta iz 

ovog poziva. Propisani tekst natječajne dokumentacije ne smije se mijenjati i nadopunjavati.  

U ponudi, ponuditelj je obvezan priložiti najmanje sljedeću dokumentaciju:  

- Ponudbeni list (Prilog II),  

- Troškovnik (Prilog I), 

- Izjavu (Prilog III). 

 

9. Način određivanja cijene ponude  

 

Cijena se iskazuje u eurima kao cijena ponude (bez PDV-a) i kao ukupna cijena ponude (s PDV-

om).  

Iznos PDV-a iskazuje se zasebno iza cijene ponude.  

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uračunati svi troškovi i popusti.  

Cijena ponude je nepromjenjiva za cijelo vrijeme trajanja ugovora.  

 

10. Valuta ponude  

 

Cijena ponude izražava se u eurima €.  

 

11. Jezik ponude  

 

Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. Sva ostala dokumentacija koja se prilaže 

uz ponudu mora biti na hrvatskom jeziku.  
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          12.  Rok valjanosti ponude  

 

Rok valjanosti ponude je najmanje 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.  

 

13. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda  

 

Ponuditelji dostavljaju ponudu u pisanom obliku u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom 

ponuditelja, s nazivom i adresom naručitelja,  naznakom predmeta nabave na koju se ponuda 

odnosi, s naznakom „NE OTVARAJ“ te ostalim podacima sukladno ovom Pozivu.  

Ponude se dostavljaju na adresu: 

HRVATSKI ZAVOD ZA ZAPOŠLJAVANJE,  

PODRUČNI URED DUBOVNIK,  

VLADIMIRA NAZORA 5, 20000 DUBROVNIK 

Otvaranje ponuda nije javno. 

Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju ponuda. Ako je dostavljena 

izmjena i/ili dopuna ponude, prvo će se otvoriti izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna 

ponuda. Ponude će otvoriti najmanje dva ovlaštena predstavnika Naručitelja.  

Ponuda mora biti zaprimljena najkasnije do zaključno 24.03.2026. godine do 10:00 sati.  

 

14. Kriteriji za odabir ponude  

 

Kriterij za odabir ponude je najniža cijena.  

Naručitelj zadržava pravo da ne odabere niti jednu pristiglu ponudu.  

 

15. Rok, način i uvjeti plaćanja  

 

Plaćanje se obavlja na temelju valjanog računa odabranog ponuditelja u roku od 30 dana od dana 

primitka valjanog računa.  

Naručitelj je u obvezi zaprimati elektroničke račune i prateće isprave prema odredbama Zakona o 

elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN 94/18).  

Plaćanje će se izvršiti po uredno ispostavljenom računu koji sadržava zakonske elemente i podatke 

u skladu s ugovorom kao i broj te datum narudžbenice.  

Plaćanje se obavlja na račun odabranog ponuditelja.  

Nema avansnog plaćanja.  

U slučaju slanja opomena odabrani ponuditelj nema pravo na naplatu troškova opomena.  

 

16. Troškovnik  
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Troškovnik je sastavni dio poziva. Ponuditelji su dužni ponuditi, tj. upisati cijene zaokružene na dvije 

decimale, na način kako je to određeno u troškovniku, te cijenu ponude bez PDV-a, PDV i cijenu 

ponude s PDV-om na način kako je to određeno u ponudbenom listu.  

U ponudi je potrebno iskazati jediničnu cijenu po stavkama troškovnika.  

Ponuditelj ne smije mijenjati izvorni oblik troškovnika.  

Mjerodavna je jedinična cijena upisana u troškovniku - nije dopušteno zasebno smanjivanje popusta 

ili povećanje cijena. Popust i svi troškovi moraju biti uračunati u ponuđenim i upisanim jediničnim 

cijenama u troškovniku i nepromjenjivi su za cijelo vrijeme trajanja ugovora.  

Ukoliko određenu stavku troškovnika ponuditelj neće naplaćivati, odnosno, ukoliko ju nudi besplatno 

ili je ista uračunata u cijenu neke druge stavke, ili ne nudi popust, ponuditelj je u troškovniku za istu 

stavku obvezan upisati iznos „0,00“.  

Ponuditelj mora ispuniti sve tražene stavke iz troškovnika.  

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a na mjesto predviđeno 

za upis cijene ponude s PDV-om upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za 

upis cijene ponude bez PDV-a.  

Troškovnik sadrži tehničke specifikacije vrata i prozora od plastičnih masa kao takve smatraju se 

sastavnim dijelom ovog poziva na dostavu ponuda. 

Preporuka naručitelja je da se sve stavke troškovnika ispune u elektroničkom obliku te da se 

troškovnik isprinta, potpiše i ovjeri te dostavi poštom. 

 

17. Rok za pregled i ocjenu ponude 

 

Naručitelj će u roku 30 dana od otvaranja ponuda provesti pregled i ocjenu ponuda te će donijeti 

odluku o odabiru najpovoljnije ponude. 

 

18. Izvršenje nabave  

 

Naručitelj će ugovor o nabavi sklopiti s jednim gospodarskim subjektom.  

Naručitelj će u roku od 8 (osam) dana od donošenja odluke o odabiru najpovoljnije ponude 

odabranom ponuditelju dostaviti ugovor, a odabrani ponuditelj dužan je ugovor potpisati i vratiti 

naručitelju. najkasnije u roku od 8 (osam) dana. Ako odabrani ponuditelj ne vrati potpisani ugovor, 

naručitelj će smatrati da je odustao od ponude.  

  

Za Stručno povjerenstvo  

Lucijana Đurković 

Ivana Hajvaz 

 
 
KLASA: 406-01/26-01/04 
URBROJ: 2119-21-214/13-26 
Dubrovnik, 9.3.2026. godine 


